@ cesce

COMPANIA ESPANOLA DE SEGUROS DE CREDITO A LA EXPORTACION, S.A. COMPANIA DE
SEGUROS Y REASEGUROS, S.M.E, (CESCE)

CONVOCATORIA DEL 31 DE JULIO DE 2026 DE PROCESO DE SELECCION PARA
CONTRATACION TEMPORAL DE UN PUESTO (¥)

Plazas Ofertadas: 1

Direccién de Riesgo Pais y Gestion de Deuda. Unidad de Riesgo Pais.
ADMINISTRATIVO DE RIESGO PAIS (ADRP - 2026)

Funciones:

Actualizar e informar de los cambios en los grupos de clasificacion y de la politica de cobertura de
Cesce, incluyendo la elaboraciéon de la ficha de politica de cobertura destinada al Acta de la CRE,
informando a los departamentos.

Introducir y mantener los registros y documentos donde se consulta o aparece la politica de
cobertura para que esté a disposicion de los departamentos de produccion

Preparar y controlar toda la documentacion elaborada por la Unidad (informes, notas, fichas,
articulos, presentaciones, dossieres, etc) para garantizar su correccién en cuanto al formato, la
adecuada distribucién, publicacién en su caso y archivo.

Realizar las tareas administrativas asignadas para el funcionamiento de la Gestidon documental de la
Unidad, incluyendo la captacién, tratamiento e introduccién de la informacién seleccionada en el
sistema documental del departamento (Invesdoc), siguiendo los criterios y procedimientos
establecidos.

Dar soporte a los Analistas de Riesgo Pais, suministrandoles la informacién relevante en funcién de
su asignacion de zona geografica o del pais o trabajo concreto que esté realizando.

Requisitos Especificos:

FP en Comercio Internacional, Administraciéon y Finanzas o similares.
Ofimatica nivel usuario, especialmente herramientas para realizar presentaciones (Power Point)

Al menos seis meses de experiencia realizando funciones administrativas, preferentemente
relacionadas con las descritas.

Requisitos Valorables:

Formacion relacionada con el contenido del puesto y del area de actividad.
Experiencia en los sectores Asegurador, Financiero o de Comercio Exterior.
Nivel fluido de inglés (equivalente a B2).

Experiencia previa en empresas del grupo Cesce.

Otros idiomas.

Madrid, 31 de julio de 2026

*En el marco del Cupo Temporal autorizado 2026.



